BarkoPOS

Gec¢mis Tarihli e-Belge Olusturma Proseduru™*

2. Uygulama Adimlari

Asama 1 - ilgili Evraki Bulma

1. BarkoPOS’ta islemler Raporu ekranini agin.
2. Gegmis tarihli e-Fatura kesimi yapilacak ilgili evrak satirini bulun ve segin.

Asama 2 — Evrak Bilgisi Degistirme Ekranina Girme
3. Evrak satiri segili iken Gist mentiden sirasiyla:
MENU - EVRAK BiLGi DEGISTIR
ekranini agin.
Asama 3 — Evrak Seri / Sira Bilgisi Girme
4. Acilan ekranda Evrak Seri / Sira satirina gelin.
5. llk stituna seri numarasini yazin (Ornek: BO1).
6. Ikinci siituna sira numarasini yazin (Ornek: 8253).

Asama 4 — Kontrol ve Kaydetme

7. Girilen seri ve sira bilgisini kontrol edin.
8. lslemi kaydedin.

3. Kullanici Sorumluluklari ve Kurallar

e Girilen seri numarasi, mevcut ayarlarda tanimli seri olmalidir.
e Sira numarasinin belirlenmesi kullanicinin kontroliindedir ve kullanici
sorumlulugundadir.

e Sira numarasi girilmeden 6nce, ayni seri icin son kesilen fatura mutlaka kontrol

edilmelidir.

e Girilecek sira numarasi, son kesilen faturanin bir sonraki numarasi olacak sekilde

belirlenmelidir.

e Ayni seri ve sira numarasinin tekrar kullanilmasi durumunda hatah evrak olusgur.

4. Dokiiman Notu

Bu prosediir, operasyonel standart olusturmak amaciyla hazirlanmistir. Sistemsel veya
operasyonel degisiklikler dogrultusunda giincellenebilir.



